Zarzgdzenie nr 5/2019/2020
Dyrektora Przedszkola nr 2 w Klodzku
z dnia 10 grudnia 2019 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych
w Przedszkolu nr 2 w Klodzku

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U.

2019 poz. 351), zarzgdzam:

1.

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych wg. stanu na 31.12.2019 roku
w terminie do 15 stycznia 2020 roku.
Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych w terminie do 13 marca 2020 roku.

§2
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda:

1) potwierdzenia (uzgodnienia) salda — uzyskanie od bankéw i kontrahentéw potwierdzen
prawidtowosci wykazanych w ksiggach rachunkowych jednostki, stanu $rodkow
pieni¢znych, nalezno$ci oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych rdznic,

2) weryfikacja sald - porownanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja realnej warto$ci sktadnikow majatku nieobjgtym spisem z
natury lub uzgodnieniem sald.

§3

. Metoda spisu z natury nalezy zinwentaryzowac:

1) zapasy materialow, towaréw, produktoéw gotowych i potproduktow znajdujacych sig
w strzezonych sktadowiskach.

§4

Metoda uzgodnienia sald nalezy zinwentaryzowac:
1) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,

§5

Metoda weryfikacji sald nalezy zinwentaryzowac:

1) wartos$ci niematerialne i prawne,

2) rozrachunki z pracownikami,

3) rozrachunki publicznoprawne,

4) nalezno$ci i zobowigzania, ktore nie zostaly zinwentaryzowane poprzez potwierdzenie
sald,



§6

Powotuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie
z zalacznikiem nr 1.

§7

1. Ustala si¢ sktad zespoldw do przeprowadzenia inwentaryzacji —zatacznik nr 2.

2. Upowaznia si¢ Przewodniczacego Komisji do zmiany sktadu osobowego zespotu
spisowego w uzasadnionych wypadkach. Dyrektor zatwierdza sklad zmiany zespotow
spisowych w drodze zarzadzenia.

. Wprowadza si¢ harmonogram i terminarz inwentaryzacyjny - zatacznik nr 3.

. Wprowadza si¢ wzory drukow- zalacznik nr 4 .

~ W

§8

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi instrukcji inwentaryzacyjnej
zatwierdzonej zarzadzeniem nr 13/2016 Dyrektora Przedszkola nr 2 w Klodzku z dnia
12 grudnia 2016 r.

§9
Wykonanie zarzadzenia pod wzgledem organizacyjnym powierza si¢ Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej, a pod wzgledem finansowym 1 rozliczeniowym Gtéwnemu

Ksiggowemu.
§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania tj. 10.12.2019 r.

Otrzymuja do wiadomosci:



Uzasadnienie

Zgodnie z art.26 ustawy 0 rachunkowosci, jednostki sporzadzajg na koniec kazdego roku
obrotowego inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych. Ustawa ta nie precyzuje szczegdélowo
sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji, w tym celu kierownik jednostki, zgodnie
z obowigzujaca Instrukcja ustala zasady sporzadzenia inwentaryzacji.



zat. nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2019/2020
Dyrektora Przedszkola nr 2 w Klodzku
z dnia 10.12.2019 .

1. Powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji w sktadzie:

1) Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej — Bozena Habraszewska
2) Cztonek — Monika Charchut
3) Cztonek — Anna Matuszewska



zak. nr 2 do Zarzadzenia nr 5/2019/2020
Dyrektora Przedszkola nr 2 w Klodzku

z dnia 10.12.2019 .

Sklad zespolow do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych na dzien

31.12.2019 r
I.p | Przedmiot inwentaryzowany | Sklad osobowy zespoléw
spisowych

1. | zapasy materiatow, towarow, Bozena Habraszewska
produktow gotowych i Monika Charchut
potproduktow znajdujacych sie¢ | Anna Matuszewska
w strzezonych sktadowiskach
(spis z natury)

2. | srodki pienigzne na Beata Schaffert
rachunkach bankowych Jolanta Sliwinska
(potwierdzenie salda)

3. | nalezno$ci i zobowigzania Beata Schaffert
(saldo, weryfikacja) Jolanta Sliwinska
rozrachunki z pracownikami,
rozrachunki publicznoprawne

4. | $rodki trwale nieobjete spisem | Bozena Habraszewska
z natury, w tym budynki Monika Charchut
i grunty (weryfikacja) Anna Matuszewska

5. | warto$ci niematerialne i Bozena Habraszewska

prawne- weryfikacja

Monika Charchut
Anna Matuszewska




zal. nr 3 do Zarzadzenia nr 5/2019/2020
Dyrektora Przedszkola nr 2 w Ktodzku

z dnia 10.12.2019 .

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji za 2019 rok

L.p. | Wyszczegolnienie Termin podmiot odpowiedzialny
1. Przeprowadzenie szkolenia Do 14 grudnia 2019 r. | Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji | Do 15 stycznia 2020 r. | Zespoty spisowe

3. Zebranie dokumentacji Do 17 stycznia 2020 r. | Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej od zespolow inwentaryzacyjnej
spisowych

4. Przekazanie gtéwnemu Do 28 stycznia 2020 r. | Przewodniczacy komisji
ksiggowemu protokotow inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych wraz z
zestawieniem roznic
inwentaryzacyjnych

5. Decyzja Dyrektora w sprawie Do 07 lutego 2020 r. Dyrektor jednostki
r6éznic inwentaryzacyjnych

6. Rozliczenie inwentaryzacji w Do 28 lutego 2020 r. Gloéwna ksiggowa
ksiggach rachunkowych

7. Protokot z zakonczenia Do 13 marca 2020 r. Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacji Inwentaryzacyjnej




zal. nr 4 do Zarzadzenia nr 5/2019/2020
Dyrektora Przedszkola nr 2 w Ktodzku
z dnia 10.12.2019 r.

Wzory drukow

1. Oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej- wzor 1

2. Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja- wzor 2
3. Os$wiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentaryzacji- wzor 3

4. Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury- wzor 4

5. Zestawienie roznic inwentaryzacyjnych- wzor 5

6. Protokét z rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych- wzor 6

7. Decyzja Dyrektora w sprawie rdznic inwentaryzacyjnych- wzor 7

8. Protokot z weryfikacji aktywow 1 pasywow- wzor 8

9. Protokdt z uzgodnienia sald —wzor 9

10. Protokot z zakonczenia inwentaryzacji-wzor 10.



